Guatemala, 31 de octubre 2018 //,
Informe No. 005-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrato No. 1713-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 440-2018,
correspondiente al mes de ociubre del 2018, para el cobro de mis honorarios
presento factura de Pequeno Contribuyente Serie “B” No. 000009.

Aciivigades reaiizadas

a) Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccion de compras y la
generacion de un archivo de los mismos para el Departamento de Anovo a la
Creacién;

b) Apoyar en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria;

c) Apovar en la elaboracion v registro de pedidos del Departamento de Apovo a
la Creacion;

d) Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago;

e) Brindar apovo en ia gestién de procesos internos ante los distintos
departamenios y secciones de la Direccién General de ias Artes;

f) Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de
actividades artisticas que se realicen en el interior de la Repliblica;

g) Otras actividades afines a este contrato.



Resultados Obtenidos

@ Se apoyd en la realizacion de los pedidos que se necesitaron para las
actividades: Premio Nacional de Literatura "Miguel Angel Asturias”, Poesia
versus Diferendo en Belice.

® Se apoyd en la realizacién de pedido para los boletos aéreos, segln

@ Se apoyo en el registro, organizacion y actualizacion de los pedidos en
mencion, ios cuaies se encueniran en una base de daios en iinea; y se
pueden consutiar en el siguiente enlace:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IAKbCIwi-EB7O0Q0E83rvMISgmVO

99ThoCr3nuib2Y8/edilffaid=635517127.

- @ Se apoyd en la coordinacién de listados para los apoyos y actividades
organizadas por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica
correspondiente al mes de octubre.

@ Se apoyd en la coordinacion del evento denominado Diplomado
Cinematografico, en el Centro Universitario de Oriente, departamento de

Chigquimula.

Atentamente,

Vo.Bo. L;:c. Wiliredo Roderico 177

epto de Apoyo

la Cregcian

\Emmm b dL Cultura y DprTtt‘”




